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Copyright

© 2017 — 2021 by Gunter Hassel. Alle Rechte vorbehalten. Nachdruck und Vervielfaltigung sind — auch
auszugsweise — nicht gestattet.

Das Angebot im Uberblick

e Das Kompendium umfasst alle Formulierungshilfen des Anbieters zur Erstellung einer Verfahrens-
dokumentation einschlielich Erlauterungen sowie Checklisten und Textvorlagen flr Eigenbelege.

¢ Branchenpakete beinhalten Auswahlen von Formulierungshilfen zur Erstellung einer Verfahrens-
dokumentationen einschlief3lich Erlauterungen nach branchenspezifischen Gesichtspunkten.

e Jede einzelne Textvorlage einschlieBlich Erlduterungen kann als Erweiterung zu einer bestehenden
oder zur individuellen Zusammenstellung einer Verfahrensdokumentation verwendet werden.

e Nutzer ist, wer im Shop des Herausgebers die dort angebotenen Dateien erwirbt oder erworben hat.
Der Nutzer darf die ihm Uberlassenen Formulierungshilfen — Textvorlagen, Erlduterungen, Checklisten
und Textvorlagen flr Eigenbelege — zur Erstellung einer Verfahrensdokumentation fiir sein
Unternehmen oder seine Kanzlei verwenden, abandern, erganzen und von einer erstellten Verfahrens-
dokumentation Versionierungen erstellen. Die Erstellung von Kopien fir Dritte ist nicht zulassig.

Hoher Nutzen durch die Erstellung einer Verfahrensdokumentation

Erhebliche Einsparungen an Zeit und Geld durch Verschlankung und Vereinheitlichung der Prozesse.
Dadurch wird der Aufwand fir die Erstellung der Verfahrensdokumentation mehr als ausgeglichen.
Betriebsprifungssichereres Rechnungswesen zur Vermeidung von Steuernachzahlungen.

Der Aufwand fir Gegendarstellungen zu Betriebsprifungen vermindert sich oder fallt ganz weg.

Start in eine zukunftsorientierte Unternehmensfiihrung bei der fortschreitenden Digitalisierung.

Hinweise

e In einer Verfahrensdokumentation miissen immer die tatsachlichen Ablaufe im Unternehmen zu
dem jeweiligen Zeitpunkt der Erstellung der Verfahrensdokumentation geschildert werden.
Bei Anderungen der Prozesse miissen jeweils neue Versionen erstellt werden.
In den angebotenen Textvorlagen, Erlauterungen, Checklisten, Eigenbelegen und Branchenpaketen
werden wertvolle Anregungen und Formulierungshilfen angeboten.

e Die Finanzverwaltung und/oder Gerichte kbnnen davon abweichende Auffassungen vertreten oder
spater entwickeln.

¢ Vorbehalt der Finanzverwaltung: ,Die GoBD kdnnen sich durch gutachterliche Stellungnahmen,
Handelsbrauch, standige Ubung, Gewohnheitsrecht, organisatorische und technische Anderungen
weiterentwickeln und sind einem Wandel unterworfen® (GoBD Rz. 18).

e Dieser Vorbehalt gilt auch fiir diese auf den GoBD basierenden Formulierungshilfen und Textvorlagen
zur Erstellung einer Verfahrensdokumentation nach GoBD.

¢ Die Nutzung dieser Angebote zur Erstellung von Verfahrensdokumentationen kann eine zu den
Sachverhalten des jeweiligen Nutzers passende und dem jeweiligen Rechtsstand entsprechende
Beratung durch einen Steuerberater, Wirtschaftspriifer oder Rechtsanwalt nicht ersetzen.

e Die Einholung einer entsprechenden Beratung wird dringend empfohlen.

Haftungsausschluss

Die Autoren, der Herausgeber und alle mitarbeitenden Menschen sind stets bemiiht, die Angebote
und Produkte nach den jeweils neuesten Erkenntnissen vollstandig und fehlerfrei zu erstellen.
Dennoch tibernehmen die Autoren und der Herausgeber keine Garantie fir die Vollstandigkeit und
Richtigkeit der angebotenen Formulierungshilfen und deren Anerkennung durch die Finanzverwaltung oder
fir vom Anwender mit der Anwendung beabsichtigte wirtschaftliche Ergebnisse.

Auf die Allgemeinen Geschéaftsbedingungen (AGB) wird verwiesen.

Herausgeber: TAXOS Software GmbH, Holzhduseln 37, 84172 Buch am Erlbach
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SE100101 Unentgeltliche Wertabgaben Unternehmer

Autor: Glnter Hassel

Weiterfihrende Textvorlagen:

Kostenfreie Einfuhrung
Aufbewahrungsfristen

Bedienungsanleitung

Checkliste Kassen Nachschau
Durchschreibekassenbuch

Hausliches Arbeitszimmer

Mietvertrag Geschaftsraume

Privatnutzung Firmenwagen Arbeitnehmer
Privatnutzung Firmenwagen Unternehmer
Privatnutzung Firmenwagen mit Fahrtenbuch
Schnittstelle Steuerberater Belegbearbeitung
Unentgeltliche Wertabgaben Arbeitnehmer
Unentgeltliche Wertabgaben Unternehmer
Unternehmensdaten

Unternehmensdaten Kleinunternehmen
Verfahrensdokumentation Datenschutz
Verfahrensdokumentation Datensicherheit

Verfahrensdokumentation erstellen und versionieren

Einleitung

Umsatzsteuer

Bei steuerlichen Betriebsprifungen (Au3enprifungen) ist das Thema ,Verwendung von dem Unternehmen
zugeordneten Gegenstanden flir Zwecke, die aulierhalb des Unternehmens liegen®, haufig Gegenstand
von Beanstandungen und Steuernachholungen.

Die Umsatzsteuerpflicht nach § 3 Abs. 9a UStG (Link) steht in Konkurrenz zum Ausschluss des
Vorsteuerabzugs nach § 15a (Link).
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Einkommensteuer | Kérperschaftsteuer

Bei der Ermittlung der Einkinfte nach dem Einkommen- und Kdrperschaftsteuerrecht gilt, dass
Aufwendungen fir betriebsfremde Zwecke nicht als Betriebsausgaben abzugsfahig sind.

Verfahrensdokumentation

Im Rahmen der Beschreibung der betrieblichen Ablaufe ergibt sich die Uberlegung, auch diese steuerlich
durchaus bedeutenden Sachverhalte an der Schnittstelle zwischen abzugsfahigen Betriebsausgaben und
nicht abzugsfahigen Privatausgaben zu untersuchen und zu dokumentieren.

Die sich daraus ergebenden Vorteile sind insbesondere, dass die bestehenden Regelungen im
Zusammenhang mit der Erstellung der Verfahrensdokumentation

e verifiziert, das heiRt auf die Ubereinstimmung der Handhabung mit den tatséchlichen Ablaufen
Uberpriift werden

e steuerlich Uberprift und optimiert werden

e im Zuge der Versionsuberprifungen der Verfahrensdokumentation einer regelmafigen Aktualisierung
unterzogen werden

e bei der nachsten Betriebspriifung zu keinen Uberraschungen, lastigen Diskussionen und
Steuernachholungen fiihren,

Mit anderen Worten

Die Erstellung der Verfahrensdokumentation wird zur Erzielung steuerlicher Vorteile und zur
Vermeidung steuerlicher Nachteile bei Betriebsprifungen genutzt.

Die Vorteile gegeniiber dem Betriebspriifer

Anwender von Hassel Verfahrensdokumentation sind dem Betriebsprifer voraus, wenn sie die feinen
Verastelungen des Steuerrechts genutzt haben, indem sie Sachverhalte nach der steuerglinstigsten
Methode geregelt haben. Und wenn keine Betriebsprifung kommt, dient die steueroptimierte Regelung der
laufenden ganz legalen Steuerersparnis.

Beispiele fiir Anwendungsregelungen

Bei vielen Betriebsprufungen geht es dem Betriebsprufer darum, festzustellen, ob im Betriebsvermdgen
befindliche Wirtschaftsglter auch flr aulRerbetriebliche Zwecke genutzt werden.

Dem liegt der Gedanke der Steuergerechtigkeit zugrunde.
Beispiel

Eine Privatperson muss die Kosten flr die privaten Telefongesprache aus versteuertem Einkommen
bezahlen.

Ein Unternehmer wére nun im Vorteil, wenn er seine privaten Telefongesprache von seinem
betrieblichen Telefon fiihren und die Kosten als Betriebsausgaben geltend machen konnte.

Daher muss ein meist geschatzter Anteil der betrieblichen Telefonkosten als Privatenthahme behandelt
werden.

Copyright by Glinter Hassel | Alle Rechte vorbehalten | Haftungsausschluss | Impressum | AGB | Datenschutzerklarung


https://haessel-verfahrensdokumentation.services/images/erl/Verfahrensdokumentation-Deckblatt-AE000908.pdf
https://haessel-verfahrensdokumentation.services/impressum
https://haessel-verfahrensdokumentation.services/agb
https://haessel-verfahrensdokumentation.services/datenschutzerklaerung

Giinter Hassel

Verfahrensdokumentation

Erlduterungen SE100101 Unentgeltliche Wertabgaben Unternehmer 6

Diskussionen gibt es immer bei der Héhe des geschatzten Anteils.
Derartige Diskussionen lassen sich oft durch entsprechende Gestaltungen vermeiden.
Beispiel

Ein Unternehmer nutzt sein privates Mobiltelefon flr seine privaten Telefongesprache. Die Kosten
werden von dem privaten Bankkonto abgebucht. Die Bankauszlge des privaten Bankkontos und die
Telefonrechnungen des privaten Mobiltelefons sind nach Jahren, wenn die Betriebspriifung erscheint,
nicht mehr verflgbar.

Losung

Die Rechnungen fir das private Mobiltelefon werden Uber das betriebliche Bankkonto bezahlt und als
Privatentnahmen gebucht. Die Rechnungen fiir den privaten Telefonanschluss werden bei den
betrieblichen Belegen aufbewahrt und kénnen dem Betriebsprufer vorgelegt werden.

Es sollte grundsatzlich vermieden werden, dass von dem privaten Mobiltelefon betriebliche
Telefongesprache und von dem betrieblichen Telefon private Telefongesprache gefiihrt werden. Es wird
davon ausgegangen, dass sich die gelegentlichen, unvermeidbaren Abweichungen von diesem Grundsatz
betragsmafig ausgleichen. Daher werden hierlber keine Aufzeichnungen gefihrt.

Anwendungsbeispiele

Sprechen Sie mit lhrer Steuerberaterin oder ihrem Steuerberater Gber diese (und weitere) Beispiele:

e Bewirtungskosten

e Geburtstagsfeier Kosten aufteilen BFH Urteil 08.07.2015 (Aktenzeichen VI R 46/14) (Link)
e Geschenke an Geschéftsfreunde

e Photovoltaikanlage privater Stromverbrauch

e Privatnutzung betriebliches Telefon

e Privatnutzung betriebliches Kraftfahrzeug mit oder ohne Fahrtenbuch

e Hausliches Arbeitszimmer

e Mietvertrage fir vom Unternehmen genutzte, im Privatvermégen befindliche Gegensténde
e Kosten flr Fachliteratur — zum Beispiel ab der zweiten Tageszeitung

Steuernachholungen

Einkommensteuer Gewerbesteuer Zinsen

Bei Betriebspriifungen werden die — meist geschatzten — Privatenteile dem Gewinn hinzugerechnet.
Daraus ergeben sich Erhéhungen bei der Einkommensteuer und gegebenenfalls auch Gewerbesteuer.
Hinzu kommen in den meisten Fallen Zinsen in Hohe von 6% jahrlich (0,5% monatlich) ab dem 16. Monat
nach dem jeweiligen Jahresende. Uber die Frage, ob diese Hbhe der Zinsen verfassungswidrig ist, ist im
Februar 2020 2019 noch nicht entschieden.

Umsatzsteuer Zinsen

Im Umsatzsteuerrecht sind mehrere Moglichkeiten gegeben. Je nach Fall ergibt sich eine Erhéhung der
Umsatzsteuerer oder die Privatnutzung fuhrt zu einer Kirzung der Vorsteuer. Auch hier fallen fur die
Steuernachzahlung Zinsen in der geschilderten Hohe an.
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Empfehlung
Die moglichen Sachverhalte werden mit Steuerberater(in) besprochen und es werden steueroptimale
Regelungen eingefihrt.

Diese werden in der Verfahrensdokumentation beschrieben und im Rahmen der turnusmafigen
Versionierung der Verfahrensdokumentation (siehe Textvorlage VVerfahrensdokumentation erstellen und

versionieren) Uberpruft.
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